UMELECKA RADA

ZAKLADNICH UMELECKYCH SKOL
CESKE REPUBLIKY

SPOLEK

ZAPIS Z JEDNAN{
Pracovni jednani tymu UR ZUS pro akreditaci
On-ine 19. 05. 2022 0od 9:30 hodin

Zu&astnéné: Zora Breczkova, Robert Mimra, Bohuslav Léd|

Téma:

1. Pravidla organizace DVPP

1. Pravidla organizace DVPP

TYM a KOMPETENTN{ OSOBY:

a) Hlavnf koordintofi - Zora Breczkové, Robert Mimra a Sarka Nezdafilova (G&etnf), Bohuslav Lédl -
odpovidajf za administrativni ¢ast pripravy vzdélavacich programd:
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administrace akreditace — terminy, podavani novych akreditaci vzdélavacich program,
prihlaska, evidence Ucastnika,

fakturace,

kontrola vydavani osvédceni,

pripadné koordinace/kontrola dalsich organizacnich dokument()

b) Organizétor seminare (napr. vedoucf sekce) — z3jist'uje a odpovida za organizadnf ndleZitosti:
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PRIHLASKA:

rozhodnuti o uskutecnéni, misto, Cas, lektor,

struc¢na anotace v souladu se schvalenou akreditaci,
evidence Ucastnikl (min. a max. pocet), prezencnf listinu,
pripadné dalsi organizacnf dokumenty,

priprava osvédceni (podle schvéleného vzoru)

a) forma online na webu UR ZUS
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prihlasovani pres link, ktery krozeslani dostane organizator a bude uverejnén na
platformach UR ZUS.
obsah zajistuje koordinator na zaklade informaci od organizatora a musf obsahovat:

nézev programu (dany v akreditaci) doplnény o podnadpis (napr. konkretizace pro kterou
sekci) a stru¢ny popis programu (opét anotace v souladu se schvdlenou akreditaci),
lektora a organizatora,

misto, Cas,

cena a uzavérka prihlasek

informace k fakturaci (do kdy zaplatit, jak s odhl&dsenim, storno poplatky, ...)



b) Evidence piihlasek
— Upozornéni na email jednoho z koordindtor o vyplnénf prihldsky na webu (administrator
webu zajisti odeslani potvrzeni odeslani), koordindtor dal zpracuje pro ucetni a pro
organizatora - preposle prihlasku nebo vygenerovany soubor (exl),
— Koordindtor zpracuje ve spolupraci s Ucetni z ddvodu fakturace (evidence plateb)
— Organizator pro Ucely organizacni (prezencnflistina) a vydavani osvédcenti

OSVEDCENI

a) Koordinatori pripravi vzor dle akredita¢nich poZadavkl na vydavani osvédceni snutnymi
nalezitostmi, které je potreba dodrzet (vcetné ¢islovani a podpisu hlavniho organizatora, tedy p. B.
Lédla)

b) Organizator pripravi osvédceni podle vzoru (data z prihlasek Ucastnikl a zakladnf informace o
vzdéldvacim programu)

c) Organizator predava osvédceni v papfrové formé nebo ve formétu pdf elektronicky

d) Archivace - koordinator v el. podobé (pdf)

LEKTORI
a) Hlavnilektor - pouze z predlozeného a schvéleného seznamu lektor( akreditacni komisi.
b) Dalsf ,hostujici“ lektor mdze byt, ale neobjevf se na osvédceni (viz u hodnoticiho seminare porotci)
¢) Koordinatori mohou pozadat o zménu akreditace, tim, Zze dolozi v radném terminu doplriujic
seznam lektor(

EVIDENCE TERMINU JEDNOTLIVYCH SEMINARU

a) Vytvorenfsdilené tabulky pro prehlednost, a to jak napr. Google form, tak i na webu.
b) Zapisuji pouze koordintofi po domluvé s organizatorem => ostatnf ¢lenové UR ZUS pouze nahled

V Klasterci nad Ohi{19.05.2022

Zpracovala: Zora Breczkova



